ZARZADZENIE NR 1022.4.2024

DYREKTORA SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W BIELSKU
PODLASKIM

z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie funkecjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Srodowiskowcgo Domu
Samopomocy w Bielsku Podlaskim

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a uslawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609) oraz art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku
Srodow1sk0w’ego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow Srodowiskowcgo Domu Samopomocy
w Bielsku Podlaskim do zapoznania si¢ z trescia niniejszego Regulaminu.

§ 3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim, wchodzi w zycie po uplywie 2 tygodni od podania
go do wiadomosci pracownikom poprzez wywieszenic na tablicy ogloszen w budynku
Sr0d0w1skowcg0 Domu Samopomocy w Biclsku Podlaskim i publikacjec w Biuletynic
Informacji Publicznej jednostki.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 1022.4.2024

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Regulamin
_ funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim

§ 1. Wstep

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich
zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Cel

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienic porzadku publicznego 1 bezpicczenstwa 0sob przebywajacych na
monitorowanym terenie,

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona mienia.

§ 3. Administrator

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Bielsku Podlaskim, reprezentowany przez Dyrektora.

§ 4. Zakres i sposéb funkcjonowania monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje obickt S'rodowiskowego Domu Samopomocy
w Bielsku Podlaskim przy ulicy Kazimierzowskiej 18/2 w zakresie: wejscia do pomieszczen
piwnicznych SDS, przej$¢ w korytarzu w pomieszczeniach piwnicznych SDS.

2. Monitoring  wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stolowki,
pomieszezen socjalnych.

3. System monitoringu wizyjnego sktada 23 (e
1) dwoch kamer rejestrujacych obraz,

2)  urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na no$niku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajgcc; podglad rejestrowanego obrazu.

4. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach
budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo przez 7 dni w tygodniu.

6. Rejestracii podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

7. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do jednego miesiaca, a nastepnie dane
ulegaja usunigeiu poprzez nadpisanic danych na urzadzeniu rcjestrujagcym. Czas moze ulec
przedluzeniu, jezeli nagranie stanowi dowéd w postgpowaniu do czasu zakonczenia tego
postepowania, a takze w przypadku zabezpieczenia kopii na wniosck, o ktorym mowa w § 7.

§ 5. Oznaczenie miejsc monitorowanych



Zatacznik do zarzadzenia nr 1022.4.2024
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszezenie tablic z piktogramem kamery oraz informacja o monitorowaniu na terenie
placowki.

2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Bielsku Podlaskim zamieszcza si¢ klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osdb
objetych monitoringiem, o tresci okreslonej w Zataczniku nr 1 i nr 2 do Regulaminu.

§ 6. Osoby uprawnione do dostepu do nagran

1. Dost¢p do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym tylko osobom
upowaznionym.

2. Osobami uprawnionymi do dost¢pu do nagrah z monitoringu sg:
*  Dyrektor grodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim;
* upowaznienl pracownicy, przy czym upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

pochodzacych z monitoringu jest nadawane przez Administratora danych, zgodnie

z obowigzujaca w placowcee polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych.

3. Dostgp do nagran nastgpuje tylko 1 wylgczniec w  przypadku koniecznosci
zwery fikowania zdarzenia, ktére moglo zostac zarejestrowane przez monitoring.

§ 7. Udostepnianie nagran

1. Dane zarejestrowanc w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji
publicznej 1 nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy z dn. 6.09.2001 r.

o dostgpie do informacji publicznej.

2.W razie potrzeby, w przypadkach okreslonych ponizej, indywidualne zapisy wideo
przenoszone sa z rejestratora na pamieé przenosna.

3. Zapis z syslemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznic
uprawnionym organom w zakresic prowadzonych przez nie postecpowan, na podstawie
pisemnego wniosku, za uprzednia zgoda Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Bielsku Podlaskim.

4. Osoba zainteresowana zabezpicczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszego postgpowania moze zwrocié sie do Dyrektora Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Bielsku Podlaskim z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujgc doktadna date, a takze czas i micjsce zdarzenia.

5. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom, np. Policji,
prokuraturze, sadom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona
po uplywic szesciu miesigey od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie
protokol.

6. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

7. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) Zrédlo nagrania, np. kameranr ....... ;
4) dat¢ wykonania kopii,



_ Zatagcznik do zarzadzenia nr 1022.4.2024
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Biclsku Podlaskim
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopig,
6) w przypadku wydania kopii - danc organu, ktéremu udostepniono zapis,
7) w przypadku zniszczenia kopii - datg zniszczenia i podpis osoby, ktdra kopie zniszczyta.

§ 8. Postanowienia koncowe

chu]amin zamieszcza si¢ na stronie internctowej jednostki i udostgpnia w obickcie
monitorowanym, o ktérym mowa w § 4.

DYREKTOR

Teresa Oslaszewska



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitaringu wizyjnego
w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim

MONITORING WIZYIJNY — OBOWIAZEK INFORMACYINY

Podczas Paristwa pobytu w ﬁrodowiskowym Domu Samopomocy staniemy sig administratorem Paristwa danych osobowych.
Zgodnie z europejskim Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych (skrotowo zwanym RODO) ponizej przekazujemy
Panstwu stosowng informacje.

Kto jest administratorem danych?

Administratorem danych osobowych jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w dalszej czesci nazywana ,,nami”. Nasza siedziba
znajduje sig przy ul. Kazimierzowskiej 18/2 w Bielsku Podlaskim.

Jak skontaktowac sig z naszym Inspektorem Ochrony Danych?

W sprawach dotyczacych ochrony Paristwa danych osobowych moina kontaktowaé sig z naszym Inspektorem Qchrony
Danych. Kontakt jest mozliwy za pomocg poczty e-mail (Lfrackiewicz@chronimydane.pl) lub korespondencji tradycyjnej
wysylanej na adres naszej siedziby z dopiskiem ,10D".

W jakim celu przetwarzamy dotyczace Paristwa dane osobhowe?

Dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring (obejmujgcy korytarz prowadzacy do pomieszczenia
szatni) bedq przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczerstwa 0sob przebywajacych na naszym terenie. Podstawa prawng
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO t]. Przetwarzanie jest zgodne z prawem wytacznie w przypadkach, gdy (...)
przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego cigiacego na administratorze, oraz art. 7 ust. 1 pkt 14)
ustawy o samorzgdzie gminnym tj. Zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspéinoty nalezy do zadar wtasnych gminy. W
szczegblnoscl zadania wtasne gminy obejmujg sprawy (...) porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli (...}.

Kto bedzie lub moze byc tak zwanym odbiorca dotyczacych Panstwa danych?

Oprécz naszych pracownikéw realizujacych wyzej okreglone cele oraz organdw publicznych, ktdre na podstawie odrebnych
przepiséw prawa moga zadaé od nas dostepu do dotyczacych Paristwa danych, dane mogg zostaé ujawnione podmiotom,
ktdre dziatajg na nasze zlecenie w oparciu o specjalne umowy powierzenia przetwarzania danych.

Jak dlugo bedziemy przechowywa¢ dane?
Dane przetwarzane w powyiszych celach przechowywane bedga przez okres 1 miesigca.
Jakie prawa Pani/Panu przystuguja?

Przystuguja Pani/Panu prawa igdania dostepu do danych, sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wniesienia ska rgi do organu nadzorezego (Urzad
Ochrony Danych Osobowych).

Czy na podstawie Paistwa danych bedziemy w automatyczny sposéb podejmowaé decyzje?

Przetwarzanie danych nie bedzie polegato na automatycznym podejmowaniu decyzji, ktore moga wywota¢ wobec Paristwa
skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na Panstwa wplywac. Ewentualne decyzje, ktére moga Paristwa dotyczyc zawsze
beda podejmowane przy istotnym udziale cztowieka.

Czy podanie danych osobowych jest obowigzkowe?

Rejestracja wizerunku jest dobrowolna, lecz niezbedna by méc przebywac na monitorowanym terenie.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bielsku Podlaskim

MONITORING WIZYJNY — OBOWIAZEK INFORMACYINY

Podczas Pafistwa pobytu w Srodowiskowym Domu Samopomocy staniemy sie administratorem Paristwa danych osobowych.
Zgodnie z europejskim Razporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych (skrétowo zwanym RODO) ponizej przekazujemy
Panstwu stosowng informacje.

Kto jest administratorem danych?

Administratorem danych osobowych jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w dalsze] czesci nazywang ,nami”. Nasza siedziba
znajduje sie przy ul. Kazimierzowskiej 18/2 w Bielsku Podlaskim.

Jak skontaktowac sig z naszym Inspektorem Ochrony Danych?

W sprawach dotyczacych ochrony Panstwa danych osobowych moina kontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony
Danych. Kontakt jest moiliwy za pomoca poczty e-mail (t.frackiewicz@chronimydane.pl) lub korespondencji tradycyjnej
wysytanej na adres naszej siedziby z dopiskiem ,10D".

W jakim celu przetwarzamy dotyczace Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring (obejmujacy korytarz prowadzacy do pomieszczenia
szatni) bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeristwa 0s6b przebywajacych na naszym terenie. Podstawg prawng
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO t]. Przetwarzanie jest zgodne z prawem wytacznie w przypadkach, gdy (...)
przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazgcego na administratorze, oraz art. 222 § 1 ustawy
kodeks pracy tj. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw lub ochrony mienia (...), pracodawca
moze wprowadzi¢ szczegdlny nadzor nad terenem zakfadu pracy lub terenem wokét zaktadu pracy w postaci §rodkéw
technicznych umotliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring).

Kto bedzie lub moze byc tak zwanym odbioreg dotyczacych Paristwa danych?

Opréez naszych pracownikdw realizujacych wyzej okreslone cele oraz organow publicznych, ktére na podstawie odrebnych
przepisdw prawa mogq zgdac od nas dostepu do dotyczacych Panstwa danych, dane moga zostac ujawnione podmiotom,
ktére dziataja na nasze zlecenie w oparciu o specjalne umowy powierzenia przetwarzania danych.

Jak dtugo bedziemy przechowywac dane?
Dane przetwarzane w powyzszych celach przechowywane beda przez okres 1 miesigca.
Jakie prawa Pani/Panu przystugujg?

Przyslugujg Pani/Panu prawa zadania dostepu do danych, sprostowania danych, usu niecia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad
Ochrony Danych Oscbowych).

Czy na podstawie Pafistwa danych bedziemy w automatyczny sposéb podejmowaé decyzje?

Przetwarzanie danych nie bedzie polegato na automatycznym podejmowaniu decyzji, ktére moga wywotac wobec Panstwa
skutki prawne lub w pedobny sposdb istotnie na Parstwa wptywac. Ewentualne decyzje, ktére moga Paristwa dotyczyc zawsze
beda podejmowane przy istotnym udziale cziowieka.

Czy podanie danych osobowych jest obowigzkowe?

Rejestracja wizerunku podczas przebywania na monitorowanym terenie jest obowigzkowa | wynika z przepisow
art. 222 kodeksu pracy.



